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Mise en page assistée par ordinateur 
Dossier de ressources : 
DATA

MEP

https://kdrive.infomaniak.com/app/share/561924/96180982-4b71-4391-ad40-4afbfb513c74
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Mise en page assistée par ordinateur  // interface affinity publisher 

Palette « mixtes » 
Calques 
Styles 
Etc 

Création de documents format, (modifiable 
ultérieurement ) 
PPP 
Orientation 
Etc 

panneau des 
« maquettes » 

Panneau 
pages

Outils de base

Option des outils utilisés
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Mise en page assistée par ordinateur  // interface scribus

Création de documents 
format, (modifiable 
ultérieurement ) 
PPP 
Orientation 
Etc 

panneau des 
pages et des 
gabarits 

Propriétés des 
objets texte

Propriétés des 
objets 
sélectionnés
Et options des 
outils de dessin 
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Mise en page assistée par ordinateur 
Dossier de ressources : 
DATA
Vous allez créer un « portfolio » concernant votre projet du semestre précédent ou la documentation du projet à venir.
La première partie de cet exercice, concerne la création d’un « squelette » de mise en page (chemin de fer) et la création d’une « charte » graphique.
Pour constituer le chemin de fer de votre portfolio, vous vous baserez sur un ouvrage « papier » que vous scannerez ( au moins 5 pages )  
Pour constituer la Charte graphique vous êtes libre d’utiliser les ressources que vous souhaitez 

Commencez par créer un nouveau document.
L’orientation du document est à choisir au regard de l’ouvrage que vous 
avez sélectionnés.  
Le nombre de PPP est à fixer pour l’exercice à 300 PPP

Enregistrez ce document dans un dossier de votre machine. 
Avec un nom clair : 
NOM PRENOM – PORTFOLIO – BATIMENT
ATTENTION rangez vos fichiers méticuleusement .
Les liens et les emplacements d’enregistrements sont importants. 

https://kdrive.infomaniak.com/app/share/561924/96180982-4b71-4391-ad40-4afbfb513c74
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Mise en page assistée par ordinateur 
Dossier de ressources : 
DATA
Vous allez créer des MAQUETTES ( ou GABARITS)  en vue de la mise en page de l’édifice que vous aurez choisi.
Utilisez les scans des pages que vous avez sélectionnées pour vous servir de « modèles » 

Nommez convenablement la « maquette » en vue de sa réutilisation 
dans d’autre projet : VOS INITIALES – TYPE DE PLANCHE

Trouvez dans vos explorer windows ou votre finder mac os vos 
scan de mise en page « remarquable » 

Glissez votre scan sur la « maquette ».
Observez que la vignette maquette est modifiée 
automatiquement 

Passez en vue « édition de maquette » via un double clic sur une des pages de maquette.

https://kdrive.infomaniak.com/app/share/561924/96180982-4b71-4391-ad40-4afbfb513c74
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Reproduction de la composition du document référence.
À l’aide des règles, de l’outil cadre d’image, de l’outil zone de texte, etc reproduisez le canevas existant de la page    

Copiez l’ensemble des éléments créés sur l’autre page de votre « maquette » (ou gabarits )  et modifiez en la répartition, tout en gardant la trame intacte. 
Via une sélection de l’ensemble des objets dans la palettes des calques et un « cliqué glissé » vers la seconde page du gabarit 

Dans l’exemple ci-contre la seconde page 
a la même trame que la première avec 
des  entités modifiées.

Un cadre d’image est devenu texte
Les croquis changés par une image.
etc

Via l’outil de sélection et un cliqué 
glisser depuis une des règles vous 
« tirerez » un trait parallèles aux bords 
de la page
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Reproduction de la composition du document référence.
Cas particulier des numéros de pages et des textes de substitutions.  

Concernant les numéros de pages
Créez une zone de texte là ou voulez votre numéro de page 
Puis via un clic droit allez cherchez « numéro de page » 

Concernant les « faux textes » 
Dans une zone de texte vous ferez un clic droit et demanderez à 
insérer un texte d’exemple 
Ce procédé permet de composer et de voir les « masses » 
textuelles sans avoir encore le texte final. 

Duplication de Maquette ou Gabarit 
Vous pouvez construire d’autres pages de gabarits en vous 
servant de l’outil de dupliquer.

Procédez de la sorte jusqu’à obtenir, plusieurs « Maquettes » ou gabarits 
toutes avec une trame similaire MAIS AVEC DES ÉLÉMENTS MODIFIES . 

Recommencez à importer en « exemple » d’autres pages scannées et 
réitérer Les manipulations.  

Utilisez les Scans que vous avez réalisez pour obtenir à minima :

5 Maquettes différentes 
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Reproduction de la composition du document référence.

A l’aide de la fonction ajout de pages vous allez ajouter une série de pages et appliquer les maquettes à ces dernières.   Appliquez les maquettes aux pages  par « cliquer glisser »

appliquez les 
maquettes aux pages  
par « cliquer glisser »

Pendant l’ajout de 
pages, vous pouvez 
déterminer la 
maquette à appliquer  
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Reproduction de la composition du document référence.

Création de Styles de textes et de paragraphes 
Toujours dans le but de hiérarchiser le travail
Vous allez créer des « styles »  
La notion de styles est primordiale en informatique,
il est question de gérer des paramètres qui seront appliqués à plusieurs entités.    

Affinity publisher 
Propose une série des styles, 
vous aller cependant créer les 
vôtres 

Créer vos styles et nommer les convenablement .par exemple :  INITIALES – GENRE – COULEUR 

Pensez à analyser les pages de votre « livre référence » pour déterminer le nombre de styles présents dans 
le livre

A minima : 
un style de titre noir
un style de titre couleur
un style de sous titre 
un style de légendes
un style de paragraphe simple
un style de paragraphe « en avant » 
un style de paragraphe italique 
un style de de notes de bas de pages 
Etc 
 

Vous pouvez via un clic droit dupliquer un gabarit existant 
avant dans modifier les paramètres  

Famille de polices et type de la 
police 

Taille en points de la police 

Couleur de police

Styles de textes
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Reproduction de la composition du document référence.

Création de Style de textes et de paragraphes 

Les « typos » existantes dans votre machine ne sont pas les seules à pouvoir être utilisées.
Vous avez l’opportunité de trouver des ressources en ligne.
Il existe de nombreuses  plates-formes, pour exemple Dafont

Téléchargez et installer les typos sur votre machine, pensez à redémarrer le logiciel utilisé pour qu’il prenne en compte cette nouvelle installation.
Les typos installées seront présentes dans l’ensemble des logiciels installés sur votre machine.

https://www.dafont.com/fr/
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Reproduction de la composition du document référence.

Appliquer des Styles de textes et de paragraphes aux blocs de textes  

Deux séries de paramètres : 
Les styles appliqués aux blocs de textes de la « maquette » ( ou gabarits) et les styles appliqués « à la volée » a l’intérieur d’un bloc de texte.

Dans l’édition d’une « maquette » sélectionnez un bloc de texte et  
cliquez sur le style de texte à appliquer 
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Reproduction de la composition du document référence.

Appliquer des Styles de textes et de paragraphes aux blocs de textes  

Cette solution permettra de ponctuellement changer le style d’une partie de texte. 

Attention cette méthode n’est pas à privilégier, elle peut être la source de problèmes 
ultérieurs en cas de modifications de styles sur l’ensemble du document
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Reproduction de la composition du document référence.

Appliquer des Styles de textes et de paragraphes aux blocs de textes  

Les styles de paragraphes permettent de gérer les paramètres propres 
à l’organisation de texte.   

Styles de Paragraphe

Affinity Publisher nomme le panneau des styles de paragraphes de la 
même manière que les styles de textes, cependant il donne accès aux 
paramètre de style de paragraphe.

Un style de paragraphe peut être lié à un 
style de texte 
Ce style de paragraphe = ce style de texte 

Créez au moins 3 styles de 
paragraphes 

un style de paragraphe simple
un style de paragraphe avec Lettrines
un style de paragraphe à puces
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Création d’une « Charte Graphique »  

Créer UN SECOND FICHIER  pour votre charte Graphique. 
Enregistrez ce document dans un dossier de votre machine. 
Avec un nom clair : 
NOM PRENOM – CHARTE GRAPH

Créer une « maquette » simple nommée comme ci-dessous  et 
appliquez la aux pages 

Ce document va vous servir de base de charte graphique et de 
collecte de « styles visuels » 

Collectez des ressources « d’identités visuelles » .
Exemple de ressources 
desingspiration
Attention à la cohérence de ce que vous glanez 
Imaginer que toutes ces ressources doivent être «  assorties »
Trouver également une palette de couleur à votre goût 
Pour vous aider 
COLOR

https://www.designspiration.com/search/saves/?q=layout&qa=autocomplete&entered_query=lay&selected_query=layout&term_meta%5B%5D=layout%7Cautocomplete%7Cword%7C0
https://coolors.co/palettes/trending
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Création d’une « Charte Graphique »  
Au sein du fichier « charte graphique » utilisez les principaux outils de dessins.

Les « formes » 
Les outils avec 
une « flèche » 
permettent 
d’accéder à un 
menu d’outils 
plus complet 

Pipette de couleur 

Sélection 
d’objets 
Sélection de 
composant 
d’objets 

Dessinez pour l’exemple le premier carré d’une palette de couleur , vous l’obtiendrez en traçant la diagonale. 

Sur le site COLOR
Allez chercher une ou des palettes de couleurs à votre goût 
Sur le site, lors du survol d’une couleur, apparaît un code « HEX » un clic permet de le copier

Sur Affinity après avoir sélectionné le carré de couleur dessiné précédemment repérez la 
palette de gestion des couleurs  et demandez l’affichage « RVB HEX » 

Coller le code « HEX »
Et observez 

Procédez de la même manière 
pour l’ensemble des zones de 
couleurs de votre document de 
chartes graphique

https://coolors.co/palettes/trending
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Création d’une « Charte Graphique »  
Cadre d’image

Un fois vos références téléchargées sur votre machine, 
dans un dossier précis, et nommé : 

Vous allez les « importer » sur vos planches 

Glissez vos documents sur l’espace de travail d’affinity  

Une fois votre image placée pensez à la convertir 
en cadre d’image afin d’avoir plus d’option de 
recadrage 

Après sélection du cadre 
d’image  Agrandissez la via les 
poignées et la touche « SHIT » 
pour conserver l’homothétie 

Observer dans la palette des calques la 
« décomposition » de  l’entité image 

La cadre d’image = la boite qui contient l’image

L’image seule

Après sélection du cadre 
d’image observer l’outil de 
déplacement de l’image à 
l’intérieur de son cadre

Déplacez l’image et  constatez 
qu’elle est indépendante de 
son cadre et peut donc etre 
« recadrer » sans perte de 
données 

Cadre d’image

Image

Cadre d’image suite 
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Création d’une « Charte Graphique »  

Ordonnancement des objets dans l’espace de travail 

Après avoir importé, créé, etc, plusieurs objets sur vos planches 
Vous allez pouvoir gérer « l’ordre de tracé » 
Sélectionnez un objet , un texte pour l’exemple et via un clic droit 
choisissez l’option « organiser »  Après sélection du cadre d’image observez la barre d’état des outils dans la partie haute de 

l’interface logiciel 

Cette barre d’outil « contextuelle » présente 
systématiquement les options de l’outil en 
cours d’utilisation 
Vous pourrez ici choisir le rapport de 
proportions entre le cadre de l’image et 
l’image contenue 

En convertissant en courbe le cadre 
d’image vous pourrez donner des formes 
« libres » à ce dernier via les poignées 
créées

Via l’outil trait vous pourrez créer un 
contour à vos images 
Ce contour sera la matérialisation du cadre 
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Captures d’écran  

Envoyez plusieurs captures d'écran de votre travail 
à l'adresse mail suivante, avec pour OBJET : 

" NOMPRENOM - FPC - PAO – GAB - STYLES"  

 omi.ensam@ikmail.com

Liste des captures : 

- le panneau des « maquettes » ou « gabarits » 
avec les 5 éléments crées 

- la palette des styles de textes et paragraphes 
avec les styles crées 

- votre explorateur windows ou finder mac os avec 
les fichiers de scans de livres en miniatures 

- une capture d’écran montrant l’ensemble de la 
composition de votre « chemin de fer »

- une capture d’écran montrant l’ensemble de la 
composition de votre « Charte Graphique »

mailto:omi.ensam@ikmail.com
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